
個人情報の取り扱いに関する同意書 

 

福山かた・ひざ・こしのクリニック（以下、「本事業所」とします。）では、利用者及びご家族等の個人情

報を以下のように取り扱います。 

下記の内容をご確認いただき、同意の上、ご契約いただきますようお願いいたします。 

 

 

（個人情報保護に関する方針） 

第 1 条 本事業所は、個人情報保護に関する法律を遵守して、個人の権利・利益を保護するために次の

とおり個人情報保護に関する方針を定めて実施します。 

①個人情報は適正な取得に努め、利用目的を特定し、利用目的の範囲内で取り扱います。 

②個人情報の安全管理体制を整備します。万が一、漏洩、紛失、不正アクセス、破壊など問題発生時

には速やかに対処します。 

③従業者への個人情報保護に関する教育を徹底します。また就業中はもとより、退職後も含めて守秘

義務を遵守させます。 

④個人情報は、正確・最新の内容を保ちます。 

  ⑤ご本人からの個人情報の利用目的の通知・開示、内容の訂正・追加・削除、利用の停止・消去、第

三者への提供の停止の求めがあった場合には、速やかに対応いたします。 

  ⑥個人情報の取り扱いに関する苦情に対応するための体制を整備します。 

 

（個人情報の利用目的） 

第 2 条 本事業所の、利用者及びご家族等の個人情報の利用目的は、次のとおりです。 

➀利用者の通所リハビリテーション計画を作成するため 

②円滑な本サービスを提供するため 

③サービス担当者会議等での情報提供のため 

④介護支援専門員や他のサービス事業者との連絡調整のため 

⑤主治医や医療機関との連携のため 

⑥保険者等からの求めがあった場合や、本事業所が保険者等に意見を求める必要がある場合 

⑦緊急を要する場合の連絡 

 

（個人情報の使用条件） 

第 3 条 本事業所が、利用者及びご家族等の個人情報の使用にあたっての条件は、次のとおりです。 

  ①個人情報の使用は必要最小限とし、第 2 条の利用目的以外には決して使用しません。また、利用

者とのサービス利用に関わる契約の締結前及びサービス終了後においても、同様とします。 

  ②個人情報を使用した会議においては、出席者、議事内容等を記録します。 

（個人情報の第三者への提供について） 

第 4 条 利用者及びご家族等の個人情報は、あらかじめ同意をいただくことなく、外部に提供すること



はありません。ただし、以下の利用目的に該当する場合は、利用者から特にお申し出がない限り、

本サービスを提供するための通常業務として必要な範囲において、利用者さまの個人情報を第三

者に提供する場合があります。 

①主治医への報告、指示・助言を求める場合 

②ケアマネジャー・介護保険事業者との連携、照会への回答 

③国保連合会・社会保険事務局への保険請求、照会への回答 

④本事業所において行われる実習受入れ時の情報提供 

⑤行政・外部監査機関による指導・監査対応のための情報提供 

 

（個人情報の開示・訂正・削除・その他お問合せ先について） 

第 5 条 個人情報の開示、訂正、削除等を請求される場合には、下記までご連絡ください。  

事業所名 福山かた・ひざ・こしのクリニック 

電話番号 084-966-6403 

担当者 管理者代行 村田 洋貴 

以上 

 

私は、個人情報の取り扱いに関する同意書に基づいて、説明を受け、その内容について同意します。 

令和   年   月   日  

【ご利用者】 

住  所  

 

氏  名                      印 

 

【ご家族】 

住  所  

 

氏  名                      印 

 

【署名代行者（代理人）】 

私は、本人の契約意思を確認し署名代行いたしました｡ 

住    所  

 

氏    名                                          印 

続  柄： 

代行理由： 


